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1./ Gazdalkodasi szabalyok:

L

A Csongrad Megyei Polgarér Szervezetek Szovetsége Kozhaszni Szervezet (6722
Szeged, Rakoczi tér 1. adoszama: 18459038-1-06) 6nallo jogi személy, az Orszagos
Polgar6r Szovetség tarsult tagja, mely onallé ligyintéz6i és képviseleti szervvel,
tovabba 6nallo koltségvetéssel rendelkezik.

A Szovetség a rendelkezésre all6 vagyoni eszkozokkel a kozgyiilés altal jovahagyott
éves koltségvetés szerint gazdalkodik. Az elnokséget a Szdvetség vagyonaval torténd
gazdalkodas terén fokozott felelosség terheli.

A Szbvetség az Alapszabalyban foglalt tevékenységének, éves koltségvetésének
végrehajtasa soran bevételekre tesz szert és kiadasokat teljesit. A Szovetség bevételeit
elsdsorban a befizetett tagdijak, timogatasok, felajanlasok és hozzajarulasok, palyazat
utjan nyert tamogatasok képezik. A Szovetség kiadasait elsdsorban a miikodés
fenntartasara, az alaptevékenység érdekében beszerzett anyagok, eszkozok,
szolgaltatasok ellenértéke, az indokoltan felmeriilt személyi kiadasok és jarulékai, a
kifizetett tagdijak, tAmogatasok, koltségtéritések, stb. jelentik.

Sz6vetség gazdalkodd tevékenysége soran létrejovo eredmény (nyereség) kizardlag az
Alapszabalyban meghatarozott célok, feladtok teljesitésére hasznélhato fel.

A Szovetség gazdalkodasanak lebonyolitasaért az éves koltségvetés végrehajtasaért,
annak szabalyossagaért és célszertiségéért a mindenkori elndk és az alelnokdk
felelosek.

A Szovetség nevében gazdasagi  kotelezettség  vallalasra, gazdasagi
eseményutalvanyozasra elndk vagy gazdasagi alelnok egy személyben kiilon kiilon
utalvanyoznak (a kiadasok kifizetésének vagy a bevételek beszedésének elrendelésére)
100.000,- Ft. és 400.000.-I't egyedi értékhatarig. Az elndk, tavollétében az ot
helyettesitd (jelenlévd)elndkhelyettes vagy gazdasagi alelnok 200.000 és 900.000,-
Ft. egyedi értékhatar kozotti esetben az elntk és valamelyik alelndk egyiittesen, mig
1.000.000,- Ft. egyedi értékhatar folott kizarolag elndkségi hatirozat alapjan az abban
megjelolt személy jogosult. Kotelezettség vallalasra, utalvanyozasra jogosult e
jogkorét a sajat maga javara nem gyakorolhatja. A Banki készpénz felvételre
jogosultak nevét és alairds mintajat az 1.sz. melléklet tartalmazza.

A Szovetség gazdalkodasa soran keletkezett iratokat, pénziigyi-konyvviteli
bizonylatokat teljes koriien, a keletkezésiik évétol szamitott 5 évig meg kell 6rizni.

I1. Kényvvezetési Szabalyok.

A Szamvitelrdl sz616 tébbszor modositott A 140. sz. Magyar Kozlonyben kihirdetésre keriilt
2011.11.29-én a 2011. évi CLVL. Torvény, mely az Egyes adotorvények és azzal sszefliggd
egyéb

torvények modositasarol szol.

Az elfogadott térvénymddositasok altalaban 2012.01.01-t31 1épnek életbe, de

van néhany olyan rendelkezés is, amelyet a 2011. évre is LEHET

alkalmazni.

. Szdmviteli torvény viltozdsa ( 2000. évi C. torvény ) foglaltak alapjan a Szovetség mint

onallo jogi személyiséggel rendelkezd nonprofit tarsadalmi szervezet, egyszeres
konyvvezetésre kotelezett. (2004. 01.01-t6] szamitoégépen kettds konyvvezetésben
konyvel)

A Szbvetség kezelésében, illetve tulajdonaban 1évo eszk6zokrol, azok forrasairol,
valamint a pénzmozgassal jar6 gazdasagi eseményekr6l vezetett pénzforgalmi
kényvviteli nyilvantartisban az ezen eszkdzokben és forrasokban bekdvetkezett
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valtozasokat a valoésagnak megfeleléen, folyamatosan, attekinthetden, zart rendszerben
kell kimutatni.

A pénzforgalmi kényvviteli nyilvantartashoz kapcsoléddan — azt alatdmasztandd —
valamint az egyszerisitett kozhasznuségi jelentés mérleg 6sszeallitdsahoz sziikséges
kiegészitd ¢és analitikus nyilvantartdsokat vezetni kell (pl. targyi eszkozok,
immateridlis javak analitikdja, stb.).

A pénzforgalmi konyvviteli nyilvantartasi kotelezettségnek eleget kell tenni A
naplofokdnyvbe és az analitikus nyilvantartasokban az adatokat kizarolag a gazdasagi
eseményekr6l szabalyszertien kidllitott bizonylatok alapjan torténik. Minden év
december 31-i zéarassal kozhasznu jelentést kell késziteni. Evzarast kovetd év
kozgyiilésén ismetétesre €s elfogadasra keriil. Lezart évrol a kozhasznisagi jelentést
beszamolot kovetkezd év majus 31.-ig meg kell kiildeni a fovarosi birésagnak.

A Szovetség tulajdonaban 1évé immaterialis javakat, ingatlanokat, targyi eszkozoket,
valamint pénzeszk6zdket minden gazdasagi év végén vagyonleltar keretében is ki kell
mutatni.

A konyvvezetés folyamatossagaért és helyességéért a Szovetség elndksége altal
irasban megbizott személy felelds.

ITI. Pénzkezelési Szabalyok

L.

A Szovetség tevékenységével kapcsolatos gazdasagi események pénzforgalmat
elsésorban az OTP és Kereskedelmi Bank Rt. Csongrad Megyei Igazgatosaga, Szeged
altal vezetett 11735005-20804703 szami bankszamlan kell bonyolitani. Amennyiben
a gazdasagi események jellege sziikségessé teszik (pl. készpénzes be- vagy kifizetés) a
pénzforgalom a hazipénztaron keresztiil is teljesitheto.

A bankszamla feletti rendelkezésre (aldirasra)jogosultak a Szovetség mindenkori
elndke és alelndkei. A rendelkezés érvényességéhez a jogosultak kozul ketté személy
alairasa sziikséges az 1.sz. mellékelt minta szerint.

A hézipénztar a Szovetség mitkodéséhez sziikséges készpénzforgalom lebonyolitasara
és megorzésére szolgal. A hazipénztarban kell kezelni a bankszamlarol felvett,
tovabba készpénzben a hazipénztirba befizetett Gsszegeket. A készpénzkészletet
lemezkazettaban, elzarva a pénztaros Orzi.

A Szovetség hazipénztardt az elndkség 4ltal irasban megbizott személy
(pénztaros = irodavezetd- gazdasagi vezetd) oOnalléan, teljes anyagi felelGsséggel
kezeli, amely tényt megbizasinak elfogadasakor irdsban nyilatkozattal kell
elismertetni.

A hazipénztarban tarthat6 készpénz értékhatdra maximun 300.000.- I't. A pénztarkeret
tallépése esetén a pénztarzariaskor az értékhatar feletti részt targyhonapon a
bankszdmlara be kell fizetni. Rendkiviili esetben, az utalvanyozasi jogkor
gyakorléjanak egyedi engedélyével a napi zar6 pénztarkeret talléphetd (pl. rendezvény
biztositasa miatt).

A hazipénztarba készpénzt bevételezi, illetve kifizetni csak szabalyszerlien arra
jogosultak altal érvényesitett, utalvanyozott okmanyok alapjan lehet.

A pénztari befizetésekrdl B.Sz.Ny. 318-102 N.r.sz. (3 példanyos) mig a kifizetésekrol
B.Sz.Ny. 318.103.N.rsz. (2 példanyos) szabvany pénztari bizonylatot kell
értelemszertien kiallitani. A bizonylattombok szigori szdmadéasi nyomtatvanyok,
ellenorzésiik érdekében csak folyamatos sorszimmal ellatott tomboket lehet
alkalmazni. A bizonylatokhoz minden esetben csatolni kell az utalvanyozott
alapbizonylatokat. A kifizetést a pénztaros aldirasaval, a pénz atvételét a felvevd
teljes nevének kiirasaval és a ,,Nyugta” példany atvételével

igazolja. A rontott bizonylatokat ,,Rontott” felirattal kell ellatni és atlés vonallal
athuzni.
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A kiallitott pénztari be- és kivét bizonylatok elsé példanya az alapbizonylatokkal
egyiitt a kdnyvelés mellékletét képezik.

A hazipénztarbol elszamolasra készpénzt csak személyre szoloan — a jogosult
személyek utalvanyozas alapjan — lehet kifizetni. Az utalvanyozott Osszeg nem
haladhatja meg cél eléréséhez sziikséges mértéket. A meghatarozott célra felvett
Osszeg elszamolasanak véghatarideje 30 nap. Ha az elszamolasra kotelezett hataridore
nem szamol el, a pénztaros azt koteles a Szovetség elnokének haladéktalanul jelezni.
A hazipénztar kezelésén til a pénztaros gondoskodik a Szovetség gazdalkodasa soran
alkalmazott alabbi szigord szamadasi nyomtatvianyok nyilvantartasarél: -
készpénzcsekk, bevételi és kiadasi pénztarbizonylat, szamla, készpénzfizetési
szamlatomb.

A Szovetség hazipénztarat a gazdalkodasért felelé alelnok negyedévente, az elnok,
valamint a Felligyel6 Bizottsag esetenként, de évente legaldbb egy alkalommal koteles
ellendrizni.

IV. Zar6 rendelkezések

L

Ellen6rzési jogkorének gyakorlasa sordn az elnok, a gazdalkodasaért felelés alelnok a
tudomasara jutott gazdalkodasi szabalytalansagrol koteles a Szovetség elnokségét
tajékoztatni, silyos szabdlytalansag esetén rendkiviili elntkségi iilést Gsszehivni a
sziikséges intézkedések megtétele érdekében.

A Szovetség gazdalkodasa soran a szabélyzatban rogzitetteken tilmenden a
szamvitelre addzasra, tarsadalom biztositdsa vonatkozd hatdlyos torvények és
rendeletek betartasa kotelezo!

Szeged, 2016. januar.26..
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